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Kariyer Kapi’'ndaki e-posta ve iletisim numarasi bilgilerimi nasil degistirebilirim?

Kariyer Kapisi https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami “ndan Ulusal Staj
Programi“na giris yaptiktan sonra, sol meniide yer alan “BiLGILERIM” kismindaki “iletisim
Bilgileri” alanindan ilgili degisiklikleri yapabilirsin.

¢ E-posta adresini giincellemek istersen; mevcut e-posta adresinin yaninda yer alan yesil
“ERl posta Adresi Giincelle” butonuna tiklayarak yeni eposta adresini yazmalisin. E-posta
adresine génderilecek dogrulama kodunu ayni ekranda bulunan alana 90 saniye icinde
girmen gerekmektedir.

e iletisim numarani giincellemek istersen; mevcut cep telefonu numaranin yaninda yer alan
yesil “iletisim Numarasi Giincelle” butonuna tiklayarak yeni telefon numarani basinda sifir

olmadan 10 haneli olacak sekilde (5xx xxx xx xx formatinda) yazmalisin. Telefonuna

gonderilecek dogrulama kodunu ayni ekranda bulunan alana 90 saniye icinde girmen
gerekmektedir.

Not: E-posta adresini ve iletisim numarani degistirmen halinde isverenler seninle iletisime
gecmek icin e-Devlet lizerinden gelen iletisim bilgilerini degil, gilincelledigin yeni iletisim
bilgilerini kullanacaktir.

Staj, is golgeleme ve/veya egitim programina katilmak icin uygun oldugum tarih araliklarini
isverenlerle nasil paylasirim?

Kariyer Kapisi https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/ulusalstajprogrami “ndan Ulusal Staj

Programi“na giris yaptiktan sonra, sol meniide yer alan “TAKVIMLERIM” kismina girerek,
staj yapmak istedigin tarih araliklarini isverenler ile paylasabilirsin.

Bu alanda en fazla 5 tane staj takvimi olusturabilir, 6ncelik sirasini belirleyebilirsin.
Takvimlerini diledigin zaman degistirebilirsin. Ancak, isverenlerin pek ¢ok 6grenciye staj, is
golgeleme ve/veya egitim imkani sundugunu ve bunu géz 6niinde bulundurarak kendi
dénemlerini/programlarini olusturduklarini liitfen unutma.

Dolayisiyla isverenler, olusturacagin takvimlerden senin uygunlugun hakkinda fikir edinir
ve eger miimkiinse bu tarihlere gore teklif iletmeye ¢alisir ancak farkh bir tarih igin teklif
iletilmesini engellemez.

Staj/is golgeleme/egitim programlari ne zaman yapilacaktir?

Aday havuzu isverenlerin erisimine acgildigi tarihten itibaren 2024 yili boyunca erisime agik
olacak ve igsverenler, is plan ve programlarinin uygunluguna gore yilsonuna kadar teklif
gondermeye devam edeceklerdir.

* [sverenler tekliflerini génderirken énerdikleri tarih araligini ve varsa ek bilgileri de
paylagsmaktadir. Tarih araligina iliskin sorularin olmasi halinde teklifi génderen veya
sistemde sorumlu olarak goriinen kisi ile iletisime gegebilirsin. ilgili kisilerin iletisim
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bilgileri, Kariyer Kapisi*ndan Ulusal Staj Programi“na giris yaptiktan sonra sol meniide yer
alan “Aldigim Teklifler” kisminda yer almaktadir.

* Yiiksekogretim 6grencilerine en fazla teklifin yaz tatili donemi icin gonderildigini
hatirlatmak isteriz.

is golgeleme teklifi aldim ancak is gélgeleme programi hakkinda bilgi sahibi degilim is
Golgeleme nedir?

Ogrencilerin meslek ve is hakkinda bilgi ve tecriibe edinmesine olanak saglayan gozleme
dayali 6grenme siirecidir. Siiresi 3 — 10 giin arasinda degisen is gélgeleme siirecinde
6grenci, kurumdaki uzman(lar) ile is ortaminda bire bir zaman gegirir, yapilan isleri
gozlemler ve kimi zaman uzman(lar)la birlikte galisir. Bu sayede, s6z konusu meslek ve is
hakkinda birinci elden bilgi edinmis olur ve kurumu daha yakindan tanima firsati elde eder.

Program kapsaminda en fazla kag staji, is gélgeleme ve/veya egitim programina
katilabilirim?

Ulusal Staj Programi kapsaminda her 6grencinin bir tane staj bir tane is gélgeleme ve bir
tane egitime katilma hakki bulunmaktadir. Teklif alan ve isveren tarafindan son onayi
verilen adaylara teklif aldigi tiirde yeni bir teklif gonderilememektedir. Ancak son onayi
iptal edilen programa iliskin yeniden teklif alinabildigini de hatirlatmak isteriz

Okudugum yiiksek6égretim programinda zorunlu staj mevcut degil, Ulusal Staj Programi
kapsaminda stajdan yararlanabilir miyim?

Evet. Boliimiinde staj yapma zorunlulugu bulunmasa da Ulusal Staj Programi“ndan
yararlanabilirsin.

Program kapsaminda staj teklifi alman halinde isveren tarafindan, iiniversitene teslim
edilmek iizere staj yapacagin kurum tarafindan verilecek ilgili belgenin (staja “Ulusal Staj

Programi” kapsaminda kabul edildiginizi, kimlik bilgilerinizi, staj tarihlerinizi ve staj

yapilacak kurum bilgilerini acikca belirten kaseli ve imzali belge) iiniversitenize (okulunuza

(Fakiilte MY/YO) ibraz edilmesi durumunda sigorta islemleri Giniversiteniz tarafindan

yapilacaktir.
Ulusal Staj Programi kapsaminda yaptigim staj, zorunlu stajim yerine kabul edilecek mi?

Program kapsaminda yaptigin stajin, zorunlu staj yerine sayilmasi tiniversite/yiiksekokul
yonetiminin onayina baghdir.

Zorunlu stajimi tamamlamis olsam da staj imkanindan faydalanabilir miyim?

Evet, eger zorunlu stajini USP disinda tamamladiysan bu durum USP araciligiyla staj
yapmani engellemeyecektir. Ancak, Ulusal Staj Programi kapsaminda her 6grencinin bir
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tane staj bir tane is golgeleme ve bir tane egitime katilma hakki bulundugunu hatirlatmak
isteriz.

Staj teklifi aldim kabul ettim ve isveren tarafindan son islem gergeklestirildi, Bu asamadan
sonra yerine getirmem gereken prosediir var mi?

Evet. Stajini yapabilmen icin 6ncelikle 6grencisi oldugun yiiksek6gretim kurumu tarafindan
staj tarihleri icin, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu“na gore
islemlerinin yapilmasi gerekiyor. Eger sigorta islemlerin yapilmadiysa isveren stajini
baslatamayacaktir. Boyle bir sorunla karsilasmamak i¢gin; staja kabul edildigin anda,

staj yapacagin kurum tarafindan verilecek ilgili belgeyi (staja “Ulusal Staj Programi”

kapsaminda kabul edildiginizi, kimlik bilgilerinizi, staj tarihlerinizi ve staj yapilacak kurum

bilgilerini acikca belirten kaseli ve imzali) iniversitenin/yiiksekokulun ilgili birimine teslim

etmen gerekiyor.

is golgeleme ve/veya egitim teklifi aldim kabul ettim, isveren tarafindan son islem
gerceklestirildi Bu asamadan sonra yerine getirmem gereken prosediir var mi?

Hayir, bu siirecten sonra teklif metninde yer alan prosediirler disinda bir siireg
bulunmamaktadir. isveren tarafindan gerekli bilgilendirmeler teklif metninde ve/veya
sonraki siirecte paylasilmaktadir. Detayli sorulariniz olmasi halinde “Aldigim Teklifler”
sayfasinda yer alan sorumlu veya teklifi gonderen kisi ile iletisime gegebilirsin.

Staj Siiresi kag giin olacak?

Yiiksek6gretim stajlarinin en az 20 is giinii olmasi tavsiye edilmektedir. Ancak, 6grenci,

isveren ve liniversite arasinda anlagsma saglandig takdirde staj siiresi degistirilebilir.
is golgeleme/ egitim siiresi kag giin olacak?

is gblgeleme ve egitim programlarinin siireleri isverenlerin igeriklerine gére degisiklik
gosterebilir. Gonderilen teklifte belirtilen tarih araliklarini ve/veya teklif metninde ifade
edilen giin sayisini dikkate alman gerekir

Staj siirecinde sigortam karsilanacak mi?

Evet. Ulusal Staj Programi kapsaminda alinan tiim stajyerlere, 5510 sayili Sosyal Sigortalar
ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu“nun 5“inci maddesinin (b) bendi uyarinca is kazasi ve
meslek hastaligi sigortasi yapilir. Ayni Kanunun 87"nci maddesinin birinci fikrasinin (e)
bendi uyarinca staj siiresince 6grencilerin is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi 6grenim
gordiikleri yiiksek6gretim kurumu tarafindan édenir.
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Universitem staj teklifi igin sigortami karsilamayacaginin bildirdi. Ne yapmaliyim?

Staj siirecinde 6grenim goérdiigin yiiksekogretim kurumu tarafindan karsilanmasi gereken
is kazasi ve meslek hastaligi sigortasi ile ilgili sorun yasaman halinde dncelikle Giniversitenin
kariyer merkezine ulasip destek alman gerekmektedir. Kariyer merkezi tarafindan yapilan
yonlendirmelere ragmen sorun ¢oziilemezse konuyu detayl bir sekilde agiklayarak
ulusalstajprogrami@chiko.gov.tr adresine e-posta gonderebilirsin.

is golgeleme ve egitim programlari siirecinde sigorta yapilmasi zorunlu mu?

Hayir. is golgeleme ve egitim programlan staj uygulamasindan farkl siireglerdir ve bu
programlarda sigorta zorunlulugu bulunmamaktadir.

Staj sonrasinda licret 6demesi yapilacak mi?
Ulusal Staj Programi kapsaminda staj programlarini basaril sekilde tamamlayanlara; staj

yaptigi kurum tarafindan staj bitimine miiteakip, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununun 25.
maddesindeki “....asgari licretin net tutarinin; yirmi ve lizerinde personel calistiran

isyerlerinde yiizde otuzundan, yirmiden az personel calistiran isyerlerinde yilizde on

besinden, .... asagi licret 6denemez” hilkkmii geregince ilicret 6denmektedir.

isverenler bu kanun uyarinca stajyerlere édedikleri iicretleri belirleyebilirler. Odemeler ile
ilgili sorularin igin “Aldigim Teklifler” sayfasinda yer alan sorumlu ve/veya teklifi gonderen
kisi ile iletisime gecebilirsin.

is golgeleme ve egitim programlari, staj uygulamasi olmadigindan ilgili mevzuata tabi
degildir. Bu sebeple, bu programlara katilan adaylara ilicret 6demesi yapilmaz.

Staj sonrasinda licret kim tarafindan 6denecek?

Staj licreti, staj yapmis oldugunuz kurum/kurulus tarafindan staj siiresinin bitisini takiben
hesaplanmakta ve 6deme siireclerine/tarihlerine uygun olarak gergeklestirilmektedir.
Stajyer licret ddemelerine iligkin islemler, ilgili mevzuat uyarinca isverenlerin
sorumlulugundadir. Bu sebeple, iicret ddemeleri ile ilgili hususlardaki sorulariniz oldugu
takdirde staj yaptiginiz birimle iletisime gegmeniz gerekmektedir. Cumhurbaskanligi insan
Kaynaklari Ofisi“nin licret 6deme konusunda herhangi bir dahli bulunmamaktadir.

Staj, is golgeleme ve egitim imkani saglayan isverenden, is yerine ulasim konusunda destek
alabilir miyim?

Ulagim, her adayin kendi sorumlulugundadir. Bagvuru sirasinda sehir/ilge tercihlerini
yaparken ulagim imkanlarini géz 6niinde bulundurman o6nerilir

Staj, is golgeleme ve egitim imkani saglayan isverenden, konaklama konusunda destek
alabilir miyim?
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Konaklama, her adayin kendi sorumlulugundadir. Basvuru sirasinda sehir/ilge tercihlerini
yaparken konaklama imkanlarini géz éniinde bulundurman o6nerilir.

Avyrica, Genclik ve Spor Bakanligi’na bagh yurtlarda staj yapacagin dénemlerde konaklama
imkani bulabilirsin.

4

Profilime giris yaptigimda “Degerlendirme istatistikleri” bashgi altinda “Yeterlilik Puanlarr”
goriiyorum, bu grafikler ne ifade ediyor? “Yeterlilik Puanlan” nasil belirleniyor?

Basvuru siirecinin ilk agamasinda e-Devlet iizerinden bizimle paylastigin bilgiler ve ikinci
asamada beyan ettigin ve dogrulugu ilgili kurumlarca onaylanan bilgi/belgeler* Kariyer
Kapisinin sol meniisiinde yer alan “Yontem Raporu” kisminda belirtilen sekilde
degerlenmektedir.

*Kariyer Kapisi*ndaki Basvuru Formu“nda beyan ettigin bilgi/belgelerin dogrulugu, bagh
oldugun yiiksekdgretim kurumunun kariyer merkezi ve ilgili diger kurum ve kuruluglarca
kontrol edilmekte, uygunlugu teyit edilenler onaylanmakta, digerleri reddedilmektedir.
Sadece kabul edilen bilgi/belgeler yeterlilik puanlarinin hesaplanmasinda kullanilmaktadir.

isverenler hangi kriterleri g6z 6niinde bulundurarak teklif génderecek?

isverenler tekliflerini gonderirken, basvuru yapan tiim adaylarin yer aldigi “Aday Havuzu”
tizerinden kurumlarinin ihtiyaglari dogrultusunda tarama yapiyor. Bu taramalarda,
adaylarin boliimleri, yabanci dil seviyeleri, “Yeterlilik Puanlari” gibi bilgileri isverenler kriter
olarak kullanabiliyor. Kriterlerine uygun tiim adaylarin profilleri isverenlere listeleniyor.
Tekliflerini ise aday profillerinde yer alan; “Yeterlilik Puanlarini” hangi ¢alismalari ile
aldiklarini, detayl sekilde tek tek inceledikten sonra génderiyor.

Tabii ki, bu incelemeler sirasinda higbir adayin kisisel bilgisini (isim, soy isim, cinsiyet,
iletisim vb.) ve liniversitesinin/yiliksekokulunun ismini géremiyor

Kariyer Kapisina girdigimde “Yetenek Havuzuna Eklendiniz” bildirimi aliyorum. Bu ne
anlama gelmektedir?

isverenler teklif gondermeden énce, kriterlerine uygun oldugunu diisiindiigii adaylari daha
sonra tekrar degerlendirmek iizere “Yetenek Havuzu” adi verilen ayri bir alana
ekleyebiliyor. Yetenek havuzuna eklenme bir programa kabul edildigin veya teklif aldigin
anlamina gelmez ancak senin profilinin bir isverenin dikkatini gektigini gosterir.
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Kariyer Kapisina girdigimde “Teklif Aldiniz” bildirimi aliyorum. Bu ne anlama gelmektedir?

Oncelikle tebrik ederiz! Kariyer Kapisinda “teklif aldigina” dair bildirim gérmen ya da bu
bilgiyi e® posta ile alman bir igsverenin profilini uygun gérerek kurum/kurulusunda staj, is
golgeleme veya egitim programina katilman igin sana teklifte bulundugunu ifade eder.

Aldigin teklifin detay ve tiriinii “Aldigim Teklifler” sayfasindan goriintiileyebilir ve
degerlendirebilirsin.

isverenler asil ve yedek olmak iizere iki sekilde teklif gonderebilmektedir. “Asil” olarak
teklif alman isverenin dncelikli tercihi oldugunu gésterir. “Yedek” olarak teklif alman ise
“Asil” olarak teklif gonderilen bir adayin herhangi bir nedenle teklifi reddetmesi halinde
yerine senin segilecegini gosterir.

Sana gelen teklifi belirtilen siire icinde onaylaman halinde “son asamaya” gecilir. Teklife

belirtilen siire igcinde cevap vermezsen, teklif zaman asimina ugrar. Sen higbir islem
yapmasan bile zaman asimi nedeniyle teklifi reddetmis sayilirsin.

”n

Bu bildirimi alip “Aldigim Teklifler” sayfasinda herhangi bir teklif gormiiyorsan ,,’Teklif Tipi

filtresinde ,,’Bekleyen Tekliflerim’’ seg¢imi yaparak aldigin ve bekleyen tekliflerini

goruntiileyebilirsin.

Teklifleri kacirmamak icin Kariyer Kapisi’ni ve e-posta adresini sik sik kontrol etmeni tavsiye

ederiz

Ulusal Staj Programi kapsaminda teklif aldim ancak teklifi gériintiileyemiyorum. Ne
yapmaliyim?

Kariyer Kapisi-Ulusal Staj Programi*“na giris yaptiktan sonra ,“Aldigim Teklifler*" sayfasinda

AAS\Y

gorilen ,“Teklif Tipi“* bashginda ,,“Bekleyen Tekliflerim™" se¢imini yaptiginda aldigin ve

beklemekte olan teklifleri gériintiileyebilirsin.
Aldigim teklifte yer alan tarih ve sehirde degisiklik talep edebilir miyim?

Aldigin teklif, tarih veya sehir bakimindan sana uygun degilse, Kariyer Kapisi*ndan Ulusal
Staj Programi“'na giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan “Aldigim Teklifler” kisminda yer
alan sorumlu veya teklifi génderen kisi ile iletisime gecerek degisiklik talep edebilirsin.
Ancak bu durum degisiklik talebinin kabul edilecegi anlamina gelmez. isverenlerin senin
gibi pek ¢ok 68renciye bu imkani sagladigini ve bunu en etkin sekilde yiiriitebilmek igin ilgili
dénemleri/programlar olusturdugunu lutfen unutma.

Eger tarih ya da sehir degisikligi talebin kabul edilmezse teklifi reddedebilirsin.
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Gelen teklifi kabul ettikten sonraki asama nedir, siire¢ nasil ilerler?

isverenlerin biiyiik gogunlugu sen teklifi kabul ettikten sonra farkl bir asama yiiriitmez ve
kabul islemlerini (staj programlari icin 6grenci belgesi, sigorta giris belgesinin talep edilmesi
gibi) baslatir. Ancak kimi zaman isverenler, seni konumlandiracaklari pozisyona gore ¢evrim
ici bir miilakat ya da farkl uygulamalar ile bazi beceri ve yetkinliklerini g6zlemlemek
isteyebilir. Bu gibi 6zel durumlarin yiiriitiildiigii asama “ek degerleme asamasi” olarak
adlandirilir ve “kabul islemleri” bu agsamalarin tamamlanmasini takiben baslatilir.

Gelismeleri Kariyer Kapisi*ndan Ulusal Staj Programina giris yaptiktan sonra sol meniide
yer alan "Aldigim Teklifler" kismindan gorebilirsin. isveren gevrim ici miilakat
gerceklestirmek ister ve buna iliskin bir talep génderirse, siireci sol meniide yer alan
“Miilakatlarim” kismindan takip edebilirsin.

Aldigim teklifi kabul ettim, icerik hakkinda sorularimi kime iletebilirim?

Teklifinin detaylarina iliskin, tarih vb. kimi bilgileri Kariyer Kapisi*'nin sol meniisiinde yer
alan “Aldigim Teklifler” kismindan 6grenebilirsin. Ayrica yine bu kisimdaki teklif kartinda
yer alan sorumlu veya teklifi génderen kisi ile iletisime gegerek varsa, ilave sorularini
iletebilirsin.

Kabul aldiktan sonra isverenime hangi belgeleri iletmem gerekiyor?

Staja iliskin istenen belgeler ve izlenecek siirecler isverenler arasinda degisiklik gosterebilir.
Dolayisiyla gerekli evraklar ve siirece iliskin detaylar hakkinda Kariyer Kapisi*“nin sol
meniisiinde yer alan “Aldigim Teklifler” kismindaki teklif kartindan iletisim bilgilerini
gorecegin “sorumlu” veya “teklifi gonderen kisi” ile iletisime gegmen oénerilir. is gélgeleme
ve egitim programlari icin ise genellikle bir belge talep edilmez ancak emin olmak igin
yukarida bahsedilen kisiler ile goriisebilirsin.

Onemle hatirlatmak isteriz; stajini yapacagin kurum/kurulus ve staj tarihlerin
kesinlestikten sonra mutlaka sigorta girisinin 6grencisi oldugun yiiksekdgretim kurumu
tarafindan yapilmasi ve sigorta giris belgesinin isveren ile paylasiilmasi gerekmektedir.
Sigorta islemlerine iliskin siire¢ konusunda 9. 13. ve 14. sorularin cevabindan
faydalanabilirsin.

isverenin gonderdigi teklifi kabul ettim, diger isverenlerden teklif alma sansim var mi?

Evet. Program kapsaminda birden fazla isverenden teklif alabilirsin. Ancak, her yil bir staj,
bir is golgeleme ve bir egitim programina katilabilirsin. Dolayisiyla, ayni tiirde program igin
farklh isverenlerden teklif aldiysan tercihini yapmadan 6nce program igerigine dair teklif
notunu okuman ve isverenin ile gériismen faydal olabilir.
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isverenin gonderdigi teklifi reddettim, diger isverenlerden teklif alma sansim var mi?

Evet. Program kapsaminda sana génderilen teklifi reddetmen halinde diger isverenlerden
teklif alma sansin devam etmektedir. Ancak, mevcut staj, is golgeleme ve/veya egitim
teklifini reddetmen durumunda diger isverenler tarafindan tekrar teklif alana kadar
beklemek zorunda kalacagini hatirlatmak isteriz. Ancak isverenlerin, staj basta olmak lizere
erken kariyer programlarini, genellikle yaz aylarinda yiriittiigiini, dolayisiyla teklifi
reddetmeden 6nce kalan vakti g6z 6niinde bulundurmani éneririz.

Basladigim bir staj, is golgeleme ve/veya egitim programini belirlenen siireden dnce
birakmak istersem diger isverenlerden teklif alma sansim var mi?

Basladigin bir staj, is golgeleme ve/veya egitim programini belirlenen siireden énce
birakmak istersen teklif sahibi kuruma/kurulusa mazeretini beyan ederek siirecinin
sonlandirilmasini talep etmelisin.

Bu durumda isveren tarafinda durumun “Yarida Birakti/Tamamlamadi” olarak
isaretlenecektir. Sistemde durumunun degistiriimesinin ardindan diger isverenlerden teklif
alma sansin devam eder.

Ancak, basladigin bir programi isverene mazeret bildirmeksizin yarida birakirsan sana
imkan saglayan isveren, sistemdeki profiline sorumsuz davranisina iliskin not diiser ve bu
durum diger isverenler tarafindan gériintiilenir. Dolayisiyla bu geri bildirimin, sonradan
alacagin teklifleri etkiler.

Kabul aldigim ve son siiregleri isverence tamamlanan bir staj, is golgeleme ve/veya egitim
programina gitmekten vazgecersem diger isverenlerden teklif alma sansim var mi?

Kabul aldigin ve son siiregleri isverence tamamlanan bir staj, is golgeleme ve/veya egitim
programina gitmekten vazgegersen teklif sahibi kuruma/kuruluga mazeretini beyan ederek
siirecinin sonlandirilmasini talep etmelisin.

Bu durumda isveren tarafinda durumun “iptal Edilmistir” olarak isaretlenecektir. Sistemde
durumunun degistirilmesinin ardindan diger isverenlerden teklif alma sansin devam eder.

Ancak, kabul aldigin bir programa isverene mazeret bildirmeksizin gitmezsen sana imkan
saglayan isveren, sistemdeki profiline sorumsuz davranisina iligkin not diiser ve bu durum
diger isverenler tarafindan goriintiilenir. Dolayisiyla bu geri bildirimin, sonradan alacagin
teklifleri etkiler

Sikga Sorulan Sorular dokiimanini inceledim ancak Program’a dair farkl sorularim var.
Nereye ulasabilirim?

Ulusal Staj Programi“na dair Sik¢a Sorulan Sorularda ve Ulusal Staj Programi Yonergesi“nde
yer almayan tiim sorularini ve gorislerini/6nerilerini ulusalstajprogrami@cbiko.gov.tr e-

posta adresine iletebilirsin. Ekiplerimiz en kisa siirede sana geri doniis yapacaklardir


mailto:ulusalstajprogrami@cbiko.gov.tr

